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Indledning

Alle elever pa Herstedgster Skole skal opleve sig som en del af et fagligt og socialt feellesskab, og vi arbejder
for at skabe professionelle laeringsmiljger med hgj trivsel. Fravaer har stor betydning for elevers trivsel og
leering bade pa kort og pa lang sigt. Derfor er det afggrende, at problemet opdages tidligt, at arsagerne til
elevens fraveer afdaekkes, og at der saettes ind med den rette hjaelp. Pa skolen har vi derfor fokus pa at
handtere bekymrende og ulovligt fravaer, og det er et faelles ansvar for bade skole og foraeldre.

Herstedgster Skole peger p3, at fraveer skal forstas som en udfordring, der kan have en raekke
bagvedliggende arsager, f.eks. faglig og social mistrivsel i skolen eller udfordringer i hjemmet. Det er en
kompleks opgave at nedbringe skolefraveer og derfor er arbejdet med at forbygge og handtere fravaer pa
tveers af kommuner og skoler forskelligt, bade fordi de enkelte indsatser skal imgdekomme forskellige
malgrupper, og fordi kommunernes strategier er forskellige.

Et hgjt skolefravaer giver bl.a. darligere resultater ved folkeskolens afgangsprgve, viser VIVE’s undersggelse
af bekymrende fraveer (Kristensen, Jensen, & Krassel, 2020). Men skolefravaer har ogsa andre
konsekvenser, som raekker langt ind i ungdoms- og voksenlivet. Bgrn og unge med hgjt skolefraveer har bl.a.
lavere sandsynlighed for at pabegynde og afslutte en ungdomsuddannelse (Bgrns Vilkar, 2020).
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Karakter

| ovenstaende figur kan | se hvordan der er en direkte sammenhaeng mellem omfanget af fraveer og
afgangskarakterer til eksamen i matematik med hjalpemidler maj 2022 pa Herstedgster Skole.

Pa Herstedgster Skole har vi fokus pa at gge elevernes tilstedeveaerelse og arbejder derfor med:

e Tidlig indsats

e Individuelle Igsninger

e Inddragelse af barnets perspektiv

e Samarbejde mellem de professionelle

e Arbejde bade forebyggende og indgribende
e Forzldresamarbejde

e Skolens kultur

Folketinget har vedtaget regler for fravaer i folkeskolen, som medfgrer, at bgrne- og ungeydelsen bliver
standset for et kvartal, hvis dit barn har 15 procent ulovligt fraveer i et kvartal. | kan laese mere herunder,
om hvordan vi pa Herstedgster Skole arbejder med elevfravaer.



Formal

Formalet med indsatsen er at nedbringe elevfravaeret sa eleverne pa Herstedgster Skole, ligger pa niveau
med landsgennemsnittet.

Hvornar skal | give skolen besked om arsagen til fraveeret.

Arbejdet med elevfravaer pa Herstedgster Skole tager udgangspunkt i Bgrne- og Undervisningsministeriets
bekendtggrelse om elevers fraveaer fra undervisningen i folkeskolen. Som foraelder har du ansvaret for, at dit
barn mgder frem og deltager i undervisningen pa skolen. Hvis dit barn er udeblevet fra undervisningen, skal
du hurtigst muligt give skolen skriftlig besked pa Aula.

Af hensyn til skolens registrering skal du oplyse grunden til fravaeret samme dag. Hvis vi som skole ikke
hgrer noget fra jer, vil fravaeret blive registreret som ulovligt fraveer. | sarlige tilfeelde kan du oplyse
arsagen i rimelig tid herefter, hvis du med god grund har vaeret forhindret, fx hvis dit barn er blevet akut
indlagt eller lignende.

Hvis en elev er udeblevet fra undervisningen, skal foraeldrene, personligt eller skriftligt, give skolen
besked om grunden til udeblivelsen. Omvendt er skolen forpligtet til at indga i et samarbejde med
foraeldrene om barnets undervisning, og skolen skal pase, at alle elever, der er optaget i skolen,
deltager i undervisningen.

Fravaer pa grund af sygdom, ekstraordinaer frihed i skoletiden og ulovligt fraveer
Skolen skal holde tilsyn med, at eleverne deltager i undervisningen. Det sker gennem digital registrering af
fraveer, og der skelnes mellem tre hovedtyper af fraveer:

1. Fraveer pa grund af sygdom, funktionsnedsaettelse eller lignende (lovligt fravaer)
2. Ekstraordinaer frihed i skoletiden med tilladelse fra skoleledelsen (lovligt fravaer)
3. Ulovligt fraveer

Fravaer pa grund af sygdom, funktionsnedszettelse eller lignende

Fraveer pa grund af sygdom, funktionsnedseettelse eller lignende. Denne fravaerstype bliver anvendt, hvis en
elev pa grund af smittefare eller af hensyn til elevens sundhed eller velfeerd ikke kan mgde frem til
undervisning.

Skolens leder kan bede om en laegeattest, hvis dit barns sygdomsfravaer varer mere end 2 uger. Hvis du som
foraelder undlader at efterkomme anmodningen om laegeattest, bliver fravaeret registreret som ulovligt.
Betegnelsen ‘funktionsnedszettelse eller lignende’ omfatter bade konkrete diagnoser eller
funktionsnedsaettelser som fx autisme, ADHD, hjerneskade, bevaegehandicap og 3 psykiske/sociale
udfordringer som eksempelvis spiseforstyrrelser, angst eller selvskade.

Ekstraordinzer frihed i skoletiden med tilladelse fra skoleledelsen

Skolelederen kan i ganske serlige tilfzelde tillade fravaer i form af ekstraordinaer frihed. Tilladelse til
ekstraordineer frihed sker pa grundlag af en konkret vurdering af den pagaeldende elevs behov for at holde
fri sammenholdt med det afbraek i undervisningen, som fravaeret vil indebaere for eleven og for klassen.



Udgangspunktet er, at elever har pligt til at mgde i skolen hver dag, og derfor skal der generelt anlaegges en
restriktiv vurdering ved beslutning om, hvorvidt der skal gives tilladelse til ekstraordinzer frihed. Tilladelse
til ekstraordinzer frihed skal derfor have undtagelsens karakter. Ekstraordinzer frihed gives typisk i
forbindelse med saerlige begivenheder af betydning for familien og eleven. Ved vurderingen af, hvornar der
skal gives tilladelse til ekstraordinzer frihed, vil der veere forskel pa, om eleven skal pa ferie, eller om eleven
skal noget andet, som er vaesentligt for dennes udvikling i gvrigt.

Ved vurderingen af, om ekstraordinaer frihed kan imgdekommes, skal der saerligt laegges vaegt pa, om
fraveeret ud fra en konkret vurdering har negativ betydning for:

1) elevens tilegnelse af kundskaber og faerdigheder.

2) elevens motivation og leringsparathed,

3) elevens alsidige udvikling eller

4) andre elevers tilegnelse af kundskaber og feerdigheder, herunder for klassen. Feks. i forbindelse med
afviklingen af projektopgaven, en lejrtur eller lignende.

Ved vurderingen af, om ekstraordinaer frihed skal tillades, skal der anlaegges en restriktiv vurdering og
navnlig udvises tilbageholdenhed, hvis eleven inden for det seneste ar har haft fraveer af stgrre omfang.
Tilladelse til ekstraordinzer frihed gives efter forudgaende ansggning.

Det er foraeldrenes ansvar, at eleven kan fglge med i undervisningen efter afholdt ekstraordinzer frihed.
Skole og foraeldre kan aftale nsermere, hvordan dette sikres.

Skolens leder kan afvise at give tilladelse til ekstraordineer frihed, hvis det vurderes, at der vil veere et behov
for, at skolen skal iveerksaette supplerende undervisning efter den afholdte ekstraordinzere frihed. Skolen
anbefaler, at man sa vidt muligt undgar fravaer fra skolen og undervisningen, hvis det ikke er absolut
ngdvendigt.

Ulovligt fravaer

Der er tale om ulovligt fraveer, hvis eleven ikke er fraveerende pa grund af sygdom, funktionsnedsaettelse
eller lignende, eller hvis skolelederen ikke har givet tilladelse til ekstraordinzer frihed, eller hvis foraeldrene
har undladt at meddele skolen om fravaersarsagen samme dag, eller i helt szerlige tilfeelde i rimelig tid
derefter (max 5 dage). Ved ulovligt fravaer skal skolen hurtigst muligt tage kontakt til hjemmet for at
undersgge, hvorfor eleven er fravaerende. Er der tvivl om fraveerets arsag kan skolens ledelse bede om en
legeattest safremt at fravaeret er over 14 dage. Hvis foraldrene undlader at efterkomme skolelederens
anmodning om en laegeattest, skal fraveeret registreres som ulovligt fraveer.

Skolens procedure i forbindelse med fraveer
| tilfelde af en elevs ulovlige fravaer retter klasseteamet henvendelse til elevens
foraeldre, med henblik pa at afdeekke arsagen til fravaeret.

Bliver vi bekymret for en elevs fravaer sgger klasseteamet og ledelsen i samarbejde
med elevens foraeldre og eleven selv at bringe fraveeret til ophgr sa hurtigt som
muligt. Skolen inddrager i forngden udstraekning sagkyndig bistand, herunder
paedagogisk-psykologisk radgivning. Skolens leder underretter



kommunalbestyrelsen, nar en elev har ulovligt skolefraveer pa 15 pct. eller derover
inden for ét kvartal.

Skolen orienterer elevens foraeldre om konsekvenserne efter reglerne i § 153, stk. 2, og § 155 cilovom
social service af fravaer pa 15 pct. i et kvartal, nar en elev har ulovligt fravaer pa 10 pct. eller derover inden
for ét kvartal. Foraeldrenes rettigheder og pligter efter denne bekendtggrelse tilkommer den eller de
personer, som har foreldremyndigheden over eleven, eller den, der faktisk sgrger for barnet.

Ansggning om ekstraordinzer frihed i skoletiden

Skoleledelsen kan give tilladelse til ekstraordinzer frihed, hvis foraeldre anmoder om det.

Nar der skal sgges om ekstraordineer frihed til dit barn, skal ansggningsskabelonen pa Herstedgster Skoles
hjemmeside udfyldes. Skabelonen ligger inde under fanen “Samarbejde med foraldre”. Ansggningen skal
afleveres til klasseleererne senest 5 uger fgr.

Klassens team kan imgdekomme 1-2 ekstraordinaere dages frihed, men 3 eller flere dage afggres af skolens
ledelse.

Hvis klasseteamet er tvivl om hvad vurderingen skal vaere, herunder konsekvenserne for eleven, inddrages
skolens ledelse i afggrelsen.

Skolelederens tilladelse til, eller afslag pa en ansggning om ekstraordinaer frihed, er en afggrelse i
forvaltningsretlig forstand, hvorfor forvaltningslovens regler om blandt andet partshgring og begrundelse
geelder.

Procedure:

* Forzldrene udfylder ansggningen og afleverer den til klasseteamet.

* Klasseteamet forholder sig til ansggningen og udfylder deres del af ansggningen og afleverer den til
skolens kontor.

« Sekretariatet pa kontoret tilfgjer elevens fravaersoversigt fra elevens start pa skolen og afleverer
det samlet til afdelingslederen.

+ Afdelingslederen foretager en samlet vurdering og traeffer en patankt afggrelse.

« Afggrelsen sendes til foraeldrene af skolens kontor og journaliserer afggrelsen i SBSYS.

*  Forealdrene har mulighed for, at komme med bemaerkninger til den pataenke afggrelse indenfor 5
dage efter svar, hvorefter skoleledelsen laver den endelige afggrelse.

Registrering af elevfravaer

Hvornar og hvordan registreres fraveer:

Fraveeret bliver registreret dagligt i f@rste lektion. For elever i 7.-9. klasse bliver der desuden ogsa
registreret fravaer i den sidste lektion. Skolen kan i perioder vaelge at registrere lektionsfravaer i andre
klasser, hvis det findes formalstjenestelig. Udskolingen registrerer elevfravaeret under fanen ”Lektion” og
gvrige under fanen "Maned”.

Tandlzege- og legebesgg:
Vi registrerer desuden tandlaege- og leegebespg, Dette fraveer er lovligt sygefraveer, sa leenge skolen bliver
orienteret skriftligt pa Aula.



For sent fremm@de om morgenen:

Vi registrerer ogsa, hvis eleven kommer for sent om morgenen. Hvis der er en undskyldelig arsag, bliver
fraveeret registreret som lovligt. Det kan f.eks. handle om forsinkelser i den offentlige transport eller
alvorlig sygdom i familien. Hvis der er tale om en vaesentlig forsinkelse og hvis der ikke er en undskyldelig
arsag til forsinkelsen, bliver fravaeret registeret som ulovligt.

Ulovligt fraveer som heldagsfravaer eller halvdagsfraveer:

Ulovligt fravaer som er noteret i fgrste lektion, bliver registreret som dagsfraveer. For elever i 7.-10. klasse
geelder det dog, at hvis de er til stede ved noteringen i fgrste lektion, men er ulovligt fravaerende ved
noteringen i sidste lektion, sa bliver det ulovlige fravaer registreret som halvdagsfraveer.

Hvad sker der, hvis mit barn har bekymrende fravaer

Pa Herstedgster Skole anses et samlet fraveer mellem 5-10 procent som bekymrende, og over 10 % som staerkt
bekymrende, uanset om fravaeret er lovligt eller ulovligt. | praksis betyder det, at | som forzaeldre vil blive kontaktet af
skolen ved bekymrende fravaer, ogsa selvom det f.eks. er lovligt fraveer.

Ved bekymrende fravaer eller staerkt bekymrende fraveer, vil klassens leerere ga i dialog med jer om,
hvordan fravaeret kan nedbringes. Hvis fravaeret ikke nedbringes inden for 1 — 2 maneder, vil | blive
kontaktet, med henblik pa at aftale et fravaersmgde pa skolen. Pa fraveersmgdet laver | nogle aftaler om,
hvordan barnets fraveer nedbringes. Afhangig af barnets alder, kan barnet deltage pa mgdet. Her vil | ogsa
blive orienteret om lovgivningen om elevfravaer, ligesom | ggres opmaerksom pa3, at | kan miste bgrne- og
ungeydelsen, hvis barnet har 15% ulovligt fraveer. Det er ikke noget vi som skole beslutter. Beslutningen
ligger i familieafdelingen.

Standsning af bgrne- og ungeydelsen

Hvis dit barn har ulovligt fraveer pa 15 procent eller derover inden for et kvartal, skal skolelederen
underrette forvaltningen om fraveeret. Forvaltningen behandler herefter sagen og traeffer afggrelse om at
standse bgrne- og ungeydelsen for ét kvartal. Inden der bliver truffet en afggrelse, skal forvaltningen hgre
bade foreeldre og elever over 12 ar. Pa den made bliver det sikret, at fraveeret er registreret korrekt.

Et kvartal fglger kalenderaret, og der er derfor forskel pa, hvor mange skoledage der er i de forskellige
kvartaler. Derfor kan der ogsa veere forskel pa, hvor mange dages ulovligt fraveer, der skal til for at na op pa
15 procent ulovligt fraveer. Hvis forvaltningen traeffer afggrelse om at standse bgrne- og ungeydelsen,
geelder det for ét kvartal.

Forvaltningen skal derfor modtage en ny underretning fra skolen, for at der kan traeffes en ny afggrelse om
at standse bgrne- og ungeydelsen. Hvis en elev har et ulovligt fraveer pa 10 procent eller derover inden for
et kvartal, skal skolelederen orientere dig som foraelder og varsle om de mulige gkonomiske sanktioner, sa
det hurtigst muligt kan sikres, at eleven mgder op til undervisningen.

Arshjul for arbejdet med elevfraveer

Arshjulet er udarbejdet for at sikre, at der systematisk arbejdes med at nedbringe elevfravaeret pa skolen,
samtidig med at arshjulet ogsa er et udtryk for de forventninger der er til de enkelte i arbejdet med at
nedbringe elevfraveeret.



Hver dag:

Registrering af heldagsfravaer 0.-6. argang hver dag i Tea via Aula.
Registrering af lektions- og heldagsfravaer 7.-9. argang hver dag i Tea via Aula.

Manedlig:

Argangsteammgde: gennemgar hvilke elever, der har bekymrende eller staerkt bekymrende fravaer
og iveerksezetter de indledende tiltag for at nedbringe fraveeret.

Kvartalsvis:

Arligt:

Administrationen: Traekker fglgende rapporter; samlet elevfravaer over 10 % akkumuleret
skoledret, ulovligt fravaer over 10 % det sidste kvartal og ulovligt fraveer over 15% det sidste kvartal
og oversigt over fraveaer pr. afdeling sammenlignet med aret fgr.

Temaledermgde: gennemgar statistik over elevfravaer.

TKU’'mgde: Procedure for arbejdet med elevfravaer og omfanget af elevfraveaer drgftes pa TKU
megde, hvorefter TKUer tager det med pa naeste argangsteammegde.

Ledelsen: Deltager pa argangsteams mgder hvor de elever, der har bekymrende eller staerkt
bekymrende fravzer droftes, der laves aftaler om, hvad det giver anledning til og her sikres det
ogs3, at der laves de underretninger som skolen er forpligtiget til jf. lovgivningen.
Afdelingsmgder: Status pa elevfraveer, drgfte hvordan det gar med at nedbringe elevfraveeret,
ligesom der skal vaere fokus pa hvad der virker og hvad der bgvler.

Tema personalemgde om elevfraveer

Brevskabeloner

el A

Bekraeftelse pa tlIf. samtale med foraeldrene vedrgrende deres barns bekymrende fravaer
Bekraeftelse pa aftalt fraveersmgde ved fravaer der naermer sig 10 % eller derover

Skema til underretning om ulovligt skolefravaer

Ansggning og afggrelse om ekstraordinzer frihed pa Herstedgster Skole

Skabelon 1 og 2 er et veerktgj der kan tages udgangspunkt i, sa dokumentation pa arbejdet sikres.

Skabelon 3 skal anvendes nar der er et ulovligt fraveer pa 15% eller derover indenfor et kvartal.

Skabelon 4 skal anvendes i forbindelse med forzaldres ansggning om ekstra ordinzer frihed.

Lovgivning m.m.

Emu: https://emu.dk/grundskole/undervisningsmiljoe/fravaer

Excel-adgang elevfravaer statistik pr. argang m.m.:
https://uddannelsesstatistik.dk/Pages/Reports/1605.aspx
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Lovgivningen:
https://emu.dk/grundskole/undervisningsmiljoe/fravaer/regler-om-fravaer-i-folkeskolen?b=t5-t24-t2143

UVM vejledning til bekendtggrelsen:
UVM vejledning til bekendtggrelse

Bekendtggrelse om elevers fraveaer fra undervisningen i folkeskolen:
https://www.retsinformation.dk/eli/Ita/2019/1063

Bgrne og Undervisningsministeriet:
https://www.uvm.dk/statistik/grundskolen/elever/elevfravaer
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